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Ziel

Sie haben verschiedene Windows-Versionen im 
Einsatz oder wollen von einer Version auf eine 
andere umstellen? Tablet- und Desktop-Version 
parallel zu nutzen – Geht das? Wir zeigen Ihnen 
die wichtigsten Funktionen in kompakter Form.

Inhalte

	Schnelle Programm- und Dateizugriffe
 Cortana: Spracheingabe, digitale Assistentin
 Wichtige Einstellungen: Netzwerk, VPN,  
 Benachrichtigungen
 Windows-Updates
 Sicherheitsaspekte

Vorkenntnisse Praktischer Umgang mit Windows.

Gebühr  Euro 96  /  4 Unterrichtseinheiten 

Termine

Februar
2019

April
2019

Juni
2019

August
2019

Abendkurs Wochenende Nachmittag Abendkurs

19/UV-01 19/UV-02 19/UV-03 19/UV-04

Mi 20.02.
18:00-21:15

Sa 06.04.
09:00-12:15

Mo 03.06.
13:00-16:15

Do 01.08.
18:00-21:15

Ziel

Sie arbeiten mit verschiedenen Office-Versionen 
parallel? Sie müssen oder wollen auf eine andere 
Version umsteigen? 2010, 2013, 2016, Office 
365 oder demnächst 2019: In diesem Seminar 
zeigen wir Ihnen die wichtigsten Unterschiede, 
aber auch, wo Sie Ihre gewohnten Funktionen in 
der jeweiligen Version finden.

Inhalte

	Die verschiedenen Oberflächen
	Backstage-Ansicht und die individuelle  
 Menübänder
	Designs, Morphing und Diagrammtypen
	verschiedene Speicherorte

Vorkenntnisse Praktische Erfahrung mit Office.

Gebühr  Euro 96  /  4 Unterrichtseinheiten

Termine

Februar
2019

März
2019

Mai
2019

Juli
2019

August
2019

Vormittag Wochenende Nachmittag Abendkurs Vormittag

19/UO-02 19/UO-03 19/UO-04 19/UO-05 19/UO-06

Fr 22.02.
08:30-12:00

Sa 30.03.
09:00-12:15

Di 14.05.
13:00-16:15

Mo 08.07.
18:00-21:15

Mo 12.08.
08:30-12:00


